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Het Nationale Theater
zoekt een
Administratief medewerker financién

Het Nationale Theater is een nieuwe landelijke theaterorganisatie voor volwassenen en jeugd met
eigen theaters in Den Haag: de Koninklijke Schouwburg en Theater aan het Spui. We produceren
vernieuwend theater. We zijn het grootste reisgezelschap van Nederland. Ook programmeren we in
Den Haag een gevarieerd aanbod voorstellingen, van cabaret tot muziektheater, van dans tot
theatercolleges.

Op de afdeling financién werken 9 medewerkers. Jij gaat je bezighouden met de financiéle
administratie voor Horeca, Events en Theater.

Je taken worden onder andere:

e Verwerken van binnenkomende en uitgaande facturen & declaraties;
e Opstellen van eindafrekeningen van verhuringen;

e Verwerking urenregistratie horecamedewerkers;

e Boeken loonjournaalposten;

e Betalingen controleren en klaarzetten;

e Bankverwerking;

e Tussenrekeningen beheren

o Kastellingen en het verwerken van deze gegevens;

e Horecarapportage opstellen & boeken;

¢ Voorraadtellingen uitvoeren en verwerken in de administratie;
e Overige administratieve werkzaamheden.

Kennis en ervaring

Wij zoeken iemand met een administratieve opleiding op mbo-niveau met minimaal 2 jaar
werkervaring. Je hebt bij voorkeur ervaring met het boekhoudprogramma Exact Globe of je kan het je
snel eigen maken. Bij voorkeur ben je woonachtig in Den Haag of directie omgeving.

Competenties
Je bent analytisch en nauwkeurig Je kan zelfstandig werken.

Wat bieden wij?

Een inspirerende professionele werkomgeving in Den Haag in een dynamisch theaterbedrijf.
Deze functie is geschaald in schaal 3 CAO Toneel & Dans (€ 1.861,- tot € 2.383,- 0.b.v. 38 urige
werkweek)

De functie is voor 32 uur per week, werkdagen in overleg.

Geinteresseerd?
Indien je interesse hebt mail dan je cv en motivatie voor 21 februari 2018 , t.a.v. afdeling HR

vacatures@hnt.nl. Meer informatie over de functie kan je opvragen bij Sandra Kommeren, 070-
3565316 of sandrakommeren@hnt.nl. Acquisitie wordt niet op prijs gesteld.



mailto:vacatures@hnt.nl

